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 תוכן המצגת 

 101הפקה אלקטרונית של טופס 

 מהו – 101טופס? 

 

 101מתן הפטור ממילוי טופס 

 

 מידי שנה 101ביטול כללי הפטור ממילוי טופס 

 

 אלקטרוני והוראות מיוחדות לעניין משלמי קצבה 101הפקת טופס 

 

 אלקטרוני 101תהליך הפקת טופס 

 

 101מוצר מלם שכר להפקה אלקטרונית של טופס 

 

 באמצעים אלקטרוניים 101יתרונות בהפקת טופס 



 101הפקה אלקטרונית של טופס 



 ?מהו – 101טופס  

 101הפקה אלקטרונית של טופס 

 אותו חייב למלא כל עובד בתחילת  כרטיס עובד הינו  101טופס

 ;עבודתו אצל מעביד חדש ובתחילת כל שנת מס חדשה לאחר מכן

 

 לדווח על מקורות  , על עובד לפרט את פרטיו האישיים 101בטופס

 ;הכנסתו ולציין את הסיבות להקלות מס

 

 מבצע מעביד חישוב המס החל על העובד 101על סמך נתוני טופס  ,

 ;לרבות מתן הקלות מס שונות להן הוא זכאי

 

 לפי תקנות מס הכנסה יש לנכות מס מרבי משכרו של העובד שלא

 ;מילא את הטופס ולא חתם עליו

 

חלה על העובד החובה לדווח על כל שינוי בפרטיו האישיים, כמו כן ,

 .ולהצהיר על כך תוך שבוע ימים



 101מתן הפטור ממילוי טופס 

 101הפקה אלקטרונית של טופס 

 ג"התשנ, (ניכוי ממשכורת ומשכר עבודה)לתקנות מס הכנסה ( ה)2לפי תקנה-

כרטיס  ) 101מעביד יכול היה לקבל אישור מרשות המסים לאי מילוי טופס , 1993

 ;(העובד

 

כי הוא מנהל את חישובי , להנחת דעתו של הנציב, לשם כך היה עליו להוכיח

לרבות מעקב על השינויים  , המשכורת ואת הניכויים ממנה באמצעים ממוכנים

 ;במצבם של עובדיו

 

ל אשר על פיהם הוצאו אישורים  "הנציב קבע בזמנו כללים להפעלת התקנה הנ

 ;למעבידים

 

כגון משרדי הממשלה , ניתנו פטורים למעסיקים ומשלמי שכר גדולים, בתוך כך

 .וקרנות הפנסיה

 



 מידי שנה 101ביטול כללי הפטור ממילוי טופס 

 101הפקה אלקטרונית של טופס 

 פורסם חוזר מטעם רשות המסים בנושא ביטול כללי הפטור ממילוי   20.2.2012ביום

 :לפיו, אלקטרוני 101מידי שנה והחלת כללים חדשים למילוי טופס  101טופס 

 1.1.2013והחל מיום  2012תוקפם של כל הפטורים יפוג בתום שנת המס  

 ;101יהיה על המעבידים לדרוש מעובדיהם מילוי טופסי 

 

 מידי שנה 101מכאן ואילך לא יאושרו פטורים נוספים ממילוי טופס; 

 

י הנציב בנושא בטלים ובמקומם יפורסמו בהמשך "הכללים שנקבעו ע

 ;כללים חדשים

 

על נספחיו  101יוכלו להפיק טופס , מעסיקים אשר יעמדו בתנאים שייקבעו

 .בצורה אלקטרונית



אלקטרוני והוראות מיוחדות לעניין מתן פטור ממילוי טופס  101הפקת טופס 

 למשלמי קצבה 101

 101הפקה אלקטרונית של טופס 

 פורסם חוזר מטעם רשות המסים בנושא כללים והוראות להפקת   20.5.2012ביום

 :לפיו, 2012 -אלקטרוני והוראות מיוחדות לעניין משלמי קצבה  101טופס 

 אלקטרוני ולהשתמש במערכת  101מעסיק המעוניין להיכלל בכללים למילוי טופס

לא  , שאושרה לשימוש על ידי רשות המסים יגיש על כך בקשה לרשות המסים 

 ;(חודשיים לפני תום שנת המס) 31.10.2012-יאוחר מ

 ותהליך הפקת   101נקבעו אופן הגשת הבקשה להפקה אלקטרונית של טופס

 ;הטופס

 למשלמי קצבה 101פורסמו הוראות מיוחדות למתן פטור ממילוי טופס 



 למשלמי קצבה 101הוראות מיוחדות לעניין מתן פטור ממילוי טופס 

 101הפקה אלקטרונית של טופס 

גמלאים לפחות 200-תשלום קצבה ל; 

 אותם חייב המעביד להגיש, 126הגשת כל דוחות; 

ניהול חישובי משכורת וניכויים באמצעות מערכת שכר ממוכנת; 

כי עליהם לדווח על כל שינוי במצבם המשפחתי, הודעת המעביד בכתב לכל הגמלאים; 

קיום מעקב ממוכן אחר כל שינוי החל במצבו המשפחתי של גמלאי ; 

הזנת פירוט העילות שבגינן ניתנו נקודות זיכוי בתוך מערכת השכר הממוחשבת  ; 

 שנים 5-י כל גמלאי אחת ל"ע 101מילוי טופס  ; 

 י הגמלאים בעלי מאפיינים מסוימים"כל שנה ע 101מילוי טופס; 

י כל גמלאי חדש מיד עם תחילת תשלום הקצבה"מילוי טופס ידני ע; 

 ועוד. . . 

 הקשחה בתנאים למתן הפטור: מסקנה



 101הפקה אלקטרונית של טופס 



 אלקטרוני 101אופן הפקת טופס 

 101הפקה אלקטרונית של טופס 

 *******  סיסמא

הכניסה למערכת הטופס האלקטרוני תבוצע על ידי העובד באמצעות סיסמא אישית 



 אלקטרוני 101אופן הפקת טופס 

 101הפקה אלקטרונית של טופס 

  

העובד יעדכן את פרטיו בטופס האלקטרוני המופיע על גבי המסך 



 אלקטרוני 101אופן הפקת טופס 

 101הפקה אלקטרונית של טופס 

  

המערכת תבצע בדיקת שלמות של שדות חובה למילוי בהתאם לדרישות מס הכנסה. 

השלמת מילוי הטופס תותנה במילוי כל שדות החובה 

 

כי, הטופס לא מאושר  

 לא סימנת מצב משפחתי



 אלקטרוני 101אופן הפקת טופס 

 101הפקה אלקטרונית של טופס 

  

המערכת תאכוף דרישה לצירוף מסמכים טרם השלמת התהליך. 

המסמכים ייסרקו למערכת ויישמרו כקובץ בארכיון הממוחשב. 

!שים לב  

בשינוי סטאטוס משפחתי  

חובה לצרף צילום ספח 

 תעודת זהות 



 אלקטרוני 101אופן הפקת טופס 

 101הפקה אלקטרונית של טופס 

  
 

 סיסמא

  לאחר השלמת מילוי הטופס ובטרם שליחתו יידרש העובד להזין שוב את סיסמת

 הכניסה למערכת ולאשר הצהרה

 ת את ההצהרה/אני מאשר 

 שלח



 אלקטרוני 101אופן הפקת טופס 

 101הפקה אלקטרונית של טופס 

  

 המעביד יקיים תהליך של אימות(validation )של הצרופות. 

ינעל הטופס כקובץ , עם השלמת התהליךPDF וייחתם על ידי המעביד בחתימה דיגיטאלית. 

 

חתימה  
 דיגיטלית



 אלקטרוני 101אופן הפקת טופס 

 101הפקה אלקטרונית של טופס 

 מאשר את נכונות הנתונים  

 הטופס החתום יועבר בצורה אלקטרונית לעובד ויתקבל חיווי מצד העובד שהנתונים

 .שבטופס הם הנתונים שהוזנו על ידו

  הטופס מהעובד החיווי ללא

 שמשמעותו לקוי כטופס ייחשב

 !!! לעובד מרבי מס ניכוי



 אלקטרוני 101אופן הפקת טופס 

 101הפקה אלקטרונית של טופס 

  

כל עדכון או שינוי בנתוני העובד יתבצע על גבי טופס חדש על פי התהליך לעיל  .

 .בנוסף תשמרנה כל הגרסאות הקודמות. הטופס ישמר במערכת כגרסה מעודכנת

 פתיחת כרטיס עובד חדש

 טפסים קודמים



 אלקטרוני 101אופן הפקת טופס 

 101הפקה אלקטרונית של טופס 

יישמרו  , הצרופות ואישור העובד על נכונות הנתונים שהוזנו על ידו בטופס, הטפסים

בארכיון ממוחשב בצורה המאפשרת נגישות ויכולת אחזור בעת הצורך לרבות כל  

 .הגרסאות הקודמות



 101הפקה אלקטרונית של טופס 



 101המוצר של מלם שכר להפקה אלקטרונית של טופס 

 101הפקה אלקטרונית של טופס 

 מבוסס על פלטפורמת המערכת של שירות עצמי לעובד(ESS )של מלם שכר; 

מאפשר הפקת הטופס על בסיס נתוני מערכות שכר ומשאבי אנוש של מלם שכר; 

 קליטת נתונים בפורמט של קובץPDF  Activeבמבנה של טופס מקורי; 

 למערכות שכר   101מאפשר איזון חוזר מבוקר של הנתונים שדווחו על גבי טופס

 ;ומשאבי אנוש של מלם שכר

חד ערכית באמצעות סיסמא -המענה לדרישת הסף של רשות המסים להזדהות חד

 ;הינו חלק מובנה בתוך המערכת של שירות עצמי לעובד

מכיל בקרות לוגיות בהתאם לדרישות רשות המסים; 

מכיל בדיקות שלמות בהתאם לדרישות רשות המסים; 



 101מוצר מלם שכר להפקה אלקטרונית של טופס 

 101הפקה אלקטרונית של טופס 

מסך כניסה 



 101מוצר מלם שכר להפקה אלקטרונית של טופס 

 101הפקה אלקטרונית של טופס 

 101מסך לתחילת מילוי טופס 



 101מוצר מלם שכר להפקה אלקטרונית של טופס 

 101הפקה אלקטרונית של טופס 

שליפת נתונים ממערכת מקור 



 101מוצר מלם שכר להפקה אלקטרונית של טופס 

 101הפקה אלקטרונית של טופס 

כפתור לצירוף אסמכתאות 



 101מוצר מלם שכר להפקה אלקטרונית של טופס 

 101הפקה אלקטרונית של טופס 

כפתור לצירוף אסמכתאות 



 101מוצר מלם שכר להפקה אלקטרונית של טופס 

 101הפקה אלקטרונית של טופס 

 101בקרות לוגיות במילוי טופס 



 101מוצר מלם שכר להפקה אלקטרונית של טופס 

 101הפקה אלקטרונית של טופס 

הצהרת העובד 



 באמצעים אלקטרוניים 101יתרונות בהפקת טופס 

 101הפקה אלקטרונית של טופס 

 חסכון משאבים ועלויות למעסיק1.

 הפשטת תהליך מילוי הטופס לעובד2.

אפשר לקבץ את היתרונות לשתי קבוצות: 



 באמצעים אלקטרוניים 101יתרונות בהפקת טופס 

 101הפקה אלקטרונית של טופס 

 חסכון משאבים ועלויות למעסיק- 

קיצור התהליך וחסכון בזמן; 

 א"כ/ הפחתת כמות הפניות לחשבות; 

עיטוף ושליחת הטופס בדואר, הדפסה, חסכון בעלויות נייר; 

 על נספחיו 101ניהול ארכיון ממוחשב מלא של טופס ; 

י עובדים"כלי יעיל לבקרה ומעקב אחר מילוי הטופס ע; 

עדכון מבוקר ואטומטי של מערכות מידע פנימיות בארגון; 



 באמצעים אלקטרוניים 101יתרונות בהפקת טופס 

 101הפקה אלקטרונית של טופס 

 הפשטת תהליך מילוי הטופס לעובד- 

קיצור התהליך ושירות מהיר לעובד; 

נגישות מהירה ללא תלות בגורם אחר; 

מניעת טעויות וחוסרים בטופס; 

חישוב מס נכון ללא פגיעה בנטו של העובד ; 

יכולת איחזור בלחיצת כפתור; 




